
 مشخصات سند

 

 چک لیست 

 

سازی برای دسته بندی چک لیست :بستن سال مالی و آماده 10/10/1401تاریخ تنظیم : 

 ثبت اظهارنامه

 چک لیست : سایتنوع سند: 

 10012شماره چک لیست در پلتفرم:  22تعداد سوالات چک لیست:  1لیست: تعداد صفحات چک 

 

ها از ها و ثبت و نگهداری و پردازش یکپارچه نتایج چک لیستبرگرفته شده است. جهت استفاده آنلاین از چک لیست سایتاین چک لیست از مستندات 

 استفاده نمایید. www.kargaheto.irخدمات پلتفرم ساخت وساز هوشمند کارگاهِ تو به نشانی 

 ردیف شرح سئوال شماره در پلتفرم

 1 ثبت شده است؟ های جاریهزینه 

 2  ثبت شده است؟ گردش مالی بانک 

 3 ، ثبت شده است؟های محل، اجاره وسائط نقلیه و... پرداخت شدهاجاره 

 4 ثبت شده است؟ هاحقوق و دستمزد 

 5 انجام شده است؟ های پرداخت شدهثبت فیش مالیات حقوق 

 6 انجام شده است؟ ثبت عیدی، پاداش و سنوات 

 7 انجام شده است؟ ثبت فاکتورهای فروش 

 8 انجام شده است؟ افزودهثبت پرداختهای ارزش 

 9 انجام شده است؟ مین اجتماعیأثبت پرداختهای ت 

 10  استهلاک انجام شده است؟ثبت سندهای  

 11 تأیید شده است؟ های فصلی تمام فصولثبت گزارش 

 12 انجام شده است؟ های پرداخت شدهثبت فیش مالیات 

 13  تراز آزمایشی و صورت سود و زیان تهیه شده است؟ 

 14 ثبت شده است؟ اسناد هزینه تنخواه 

 15 ویژه فاکتورهای رقم بالا انجام شده است؟چک کردن نهایی مجدد فاکتورهای خرید به  

 16 انجام شده است؟ شناسایی فاکتورهای خرید رسمی جهت اعلام در سامانه فصلی 

 17 ثبت شده است؟ وام ضروری کارکنان و بازپرداخت  

 18 ثبت شده است؟ های حقوق و دستمزد، عیدی، پاداش و سنواتپرداخت  

 19 ثبت شده است؟ هاپرداختپیشها و دریافتپیش 

 20 انجام شده است؟ ثبت مطالبات مشکوک الوصول 

 21 انجام شده است؟ بررسی و ثبت اسناد بهای تمام شده کالای فروش رفته و یا تولید شده 

 22 ثبت شده است؟ سند اختتامیه، تهیه ترازنامه و صورت جریان وجوه نقد 
 

 

http://www.kargaheto.ir/

